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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20  tháng 05  năm 2019
BÁO CÁO THÁNG 05 / 2019
I. Báo cáo công tác tháng 05/2019 :
· Thu học phí + tiền ký túc xá HKII năm học 2018-2019;

· Thu học phí + thu khác HKI năm học 2019-2020;
· Phối hợp với các đơn vị triển khai phần mềm thu học phí của HS-SV;

· Đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank; NH OCB;

· Phối hợp với Phòng TC-HC-TH thực hiện chi thu nhập tăng thêm Quý 1/2019 theo NQ 03;

· Thực hiện rà soát hồ sơ, sổ sách,… đã quá thời gian lưu trữ theo quy định chuyển về  Phòng TC-HC-TH lưu kho;

· Tiếp tục triển khai thực hiện lịch công tác của CB-VC-NLĐ đăng trên Egov;

· Thực hiện và tổ chức đánh giá, phân loại viên chức và người lao động năm học 2018-2019;

· Bình xét thi đua T5/2019, học kỳ 2 và năm học 2018-2019;

· Bình xét các danh hiệu thi đua công đoàn năm học 2018-2019;

· Tham gia hội diễn văn nghệ cấp trường;

· Thực hiện đăng ký và gửi danh sách viên chức-người lao động tham quan, nghỉ mát hè tại Nha Trang;

· Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm,  …chế độ bảo hiểm xã hội, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn : anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)…;

· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất.

II. Kế hoạch công tác tháng 06/2019 :
· Thu học phí + tiền ký túc xá HKII năm học 2018-2019;

· Thu học phí + thu khác HKI năm học 2019-2020;
· Phối hợp với các đơn vị triển khai phần mềm thu học phí của HS-SV;
· Phối hợp với các đơn vị đôn đốc HS-SV hoàn thành nghĩa vụ nộp các khoản học phí+ thu khác còn nợ trước ngày thi;

· Đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank; NH OCB;

· Đối chiếu kinh phí ngân sách tại Kho bạc Quý II/2019;

· Thực hiện rà soát hồ sơ, sổ sách,… đã quá thời gian lưu trữ theo quy định chuyển về Phòng TC-HC-TH lưu kho;

· Tiếp tục triển khai thực hiện lịch công tác của CB-VC-NLĐ đăng trên Egov;
· Tổ chức đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc Quý 2/2019;

· Thực hiện đánh giá chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ năm học 2018-2019;

· Tham quan, nghỉ mát hè tại Nha Trang từ 19/6-22/6/2019;

· Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm,  …chế độ bảo hiểm xã hội, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn : anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)…;
· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất.
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